CONSORCIO PUBLICO DE SAUDE

' CEARA

GOVERNO DO ESTADO

SLCRLIARIA DA SAUDE

DA REGIAOC DE MARACANAU

RESOLUGAO N° 01/2025, DE 08 DE AGOSTO DE 2025

DISPOE SOBRE AS NORMAS E OS
PROCEDIMENTOS PARA A CONCESSAO E
APLICACAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS,
NO AMBITO DO CONSORCIO PUBLICO DE
SAUDE DA REGIAO DE MARACANAU.

O PRESIDENTE DO CONSORCIO PUBLICO DE SAUDE DA REGIAO DE MARACANAU -
CPSRM, Roberto Soares Pessoa, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo
Artigo 26, IV e X do Estatuto Geral do CPSRM,

CONSIDERANDO, o disposto na Lei Federal n° 4.320, de 17 de margco de 1964, que
autoriza a antecipacdo de crédito a servidor, sempre procedida de empenho na dotacao
orgamentaria propria para fins de realizagédo de despesas, que ndo possam se subordinar ao
processo normal de aplicagao,

CONSIDERANDO a necessidade de adequar as normas e procedimentos para a concessao
e a aplicacdo de suprimento de fundos no ambito das Autarquias Publicas Estaduais a luz
da Lei n°® 14.133/2021,

CONSIDERANDO, por fim, a necessaria regulamentacdo e uniformizagcdo dos
procedimentos relativos a utilizacao de recursos através de Suprimento de Fundos,

RESOLVE:

Art. 1° - Os procedimentos para aquisicdo de bens e servigos, através de Suprimento de
Fundos, pela Administracdo do Consoércio Publico de Saude da Regido de Maracanau,
passam a se reger por esta Resolugao.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° Para fins do disposto nesta Resolucéo, consideram-se:

I - Ordenador de despesa: autoridade de cujos atos resultarem emissdao de empenho,
autorizagdo de pagamento, suprimento ou dispéndio de recursos do CPSRM ou pela qual
este responda;
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Il - Detentor: empregado do CPSRM ou o ocupante de cargo de provimento em comissdo
responsavel pela aplicacdo e prestacdo de contas dos recursos recebidos a titulo de
suprimento de fundos;

Il - Portador: Empregado do CPSRM ou ocupante de cargo de provimento em comissao
que utilizara os valores do Suprimento de Fundos.

Art. 3° - O regime de adiantamento mediante Suprimento de Fundos € aplicavel aos casos
de despesas expressamente definidas nesta Resolucao, e consiste na entrega de numerario
a empregado publico ou detentor de cargo de provimento em comisséo, sempre precedida
de empenho na dotacdo prépria, com a finalidade de realizar despesas que, por sua
excepcionalidade, a critério do ordenador de despesa e sob sua inteira responsabilidade,
ndo possam se subordinar ao processo normal de aplicagao, dentre as quais:

I — selos postais, material e servicos de limpeza, lavagem de roupa, café, agucar,
transportes urbanos, pequenos consertos e reparos, gas e material de construcéo;

Il — encadernagdes avulsas, copias reprograficas, material de expediente, confeccdo de
carimbos, impressos em geral, em quantidade restrita, para uso ou consumo imediato;

lll — artigos farmacéuticos ou laboratoriais, em quantidade reduzida e de uso imediato;

IV — confeccdo de chaves, aquisicdo de pastas de arquivo, envelopes, desde que
devidamente justificado;

V — servigos cartorarios, taxas, emolumentos e outros custos cartorarios;

VI - outras despesas pequenas ou de pronto pagamento e de necessidade imediata, desde
que devidamente justificada a inviabilidade da sua realizacdo pelo processo normal de
aquisicao, e que nao caracterize fracionamento de despesa.

Paragrafo Unico. As despesas a que se referem os incisos | a V deste artigo devem estar
vinculadas as atividades da Unidade Orgamentaria.

Art. 4° - E vedada a utilizagao de recursos de Suprimento de Fundos para a aquisicao dos
seguintes bens ou servigos:

I — que n&o estejam relacionados diretamente com as atividades do 6rgédo ou entidade
concedente;

Il - para os quais existam contratos de fornecimento vigentes;

Il — que constem no almoxarifado, depédsito ou farmacia;

IV — para os quais exista Ata de Registro de Preco — ARP vigente, no qual o érgio ou
entidade concedente seja participante ou gerenciador;

V — aquisicéo de material de consumo em quantidade que possa inferir formagéo de estoque
para uso posterior;

VI — pagamento de despesa fealizada em data anterior a de concess&o do suprimento ou
apés o periodo de aplicacao, -
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Paragrafo Unico. De igual modo é vedada a aquisicdo de material permanente com
recursos do Suprimento de Fundos ou outra mutagao patrimonial classificada como despesa
de capital.

CAPITULO I
DOS LIMITES

Art. 5° - O valor do Suprimento de Fundos ndo podera exceder, em nenhuma hipétese, a
quantia correspondente a 50% (cinquenta por cento) do valor fixado no art. 95, § 2°, da Lei
n® 14.133 de 2021, vigente na data da publicacdo deste Resolugdo, por unidade
responsavel, podendo ser atualizado, a depender da conveniéncia e necessidade, pelo
Presidente do CPSRM.

Art. 6° - Nenhuma despesa, individualmente considerada, subordinada ao regime de
Suprimento de Fundos, poderda exceder a 25% (vinte e cinco por cento) do valor
estabelecido no art. 5° desta Resolucéo.

§ 1° O limite a que se refere o caput deste artigo corresponde ao preco cobrado por cada
material ou servigo prestado, pago mediante Suprimento de Fundos.

§ 2° E vedado o fracionamento de despesa ou do documento comprobatério para
adequacao deste valor.

Art. 7° - Poderao ser concedidos até 2 (dois) Suprimentos de Fundos distintos por detentor,
sendo um para aquisi¢cao de material de consumo e outro para realizacéo de servigos, desde
que o somatoério dos suprimentos concedidos respeite o valor a que se refere o art. 5° desta
Resolucao.

CAPITULO Il
DA REQUISIGAO E DA CONCESSAO DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 8° - A requisicao do Suprimento de Fundos sera realizada pelo Diretor de quaisquer das
unidades de saude do Consércio, ou seja, Policlinica e CEO, ou por quem lhe faga as vezes,
ao ordenador de despesa do CPSRM.

Paragrafo Unico. O empregado publico do CPSRM ou o ocupante de cargo de provimento
em comissao, designado como detentor de Suprimento de Fundos, devera ser cadastrado
no sistema de gestao préprio do CPSRM.

Art. 9° - Nao se concedera Suprimento de Fundos ao servidor:

I — responsavg| por 02 (dois) Suprimentos de Fundos em fase de aplicagéo e/ou prestacéo
de contas; | )
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Il - em atraso com a prestacdo de contas de Suprimento(s) de Fundos anteriormente
recebido(s);

Ill — que né&o esteja em efetivo exercicio;

IV - responsavel pelo controle do almoxarifado, salvo se ndo houver outro servidor na
unidade;

V — punido ou que esteja respondendo a sindicancia, inquérito ou processo administrativo
disciplinar;

VI — declarado em alcance.

§ 1° Para fins do disposto no inciso VI deste artigo, considera-se servidor declarado em
alcance aquele que nao tenha prestado contas do Suprimento de Fundos no prazo
regulamentar ou cujas contas ndo tenham sido aprovadas.

§ 2° O detentor de Suprimento de Fundos ndo podera receber qualquer tipo de pagamento
através deste regime.

Art. 10 — O departamento competente ou Diretoria Administrativo-Financeira do CPSRM
exercera o controle de todo o fluxo de Suprimento de Fundos, através de registro
individualizado, e sera responsavel pela analise da prestacdo de contas.

Art. 11 — O processo de concessdo de Suprimento de Fundos devera ser instruido com os
seguintes documentos:

I — nota de empenho;

Il — cépia da comunicagéo interna ou memorando solicitando o Suprimento de Fundos ao
ordenador de despesa;

lll — cépia da aprovacgédo do ultimo Suprimento de Fundos a partir da segunda concesséao
para um mesmo detentor;

IV — Portaria de designacdo do servidor como detentor de Suprimento de Fundos,
informando se o mesmo € ocupante de cargo de provimento, detentor de fungdo ou cargo
comissionado; €;

V — copia do ato de designacdo do detentor publicado no Diario Oficial do Estado ou meio
oficial de publicagdo, na hipétese de ser ocupante de cargo de provimento em comisséo, e
declaracdo da unidade de recursos humanos para os demais casos.

CAPITULO IV
DO PERIODO DE APLICAGAO

Art. 12 - O prazo para aplicagdo do Suprimento de Fundos ndo podera exceder a 60
(sessenta) dias corridos, contado da data do empenho.

Art. 13 - Nenhum pagamento podera ser efetugdo antes do recebimento do Suprimento de
Fundos e nem apés o periodo de aplicagéo.
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Art. 14 - As despesas efetuadas com Suprimento de Fundos poderdo ser comprovadas
mediante apresentacéo das primeiras vias dos seguintes documentos, conforme a natureza
da despesa:

| — Nota Fiscal, modelo 1 ou 1 - A;

Il — Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletrénica — DANFE;
Il — Nota Fiscal de Venda a Consumidor;

IV — Nota Fiscal de Servigos Eletronica ou Avulsa;

V - Cupom Fiscal; e

VI — Recibo, excepcionalmente.

§ 1° Os documentos fiscais a que se referem os incisos | a IV deste artigo deveréo ser
emitidos em nome do 6rgdo ou ente publico onde o detentor do Suprimento de Fundos
esteja em exercicio.

§ 2° O recibo a que se refere o inciso VI do caput deste artigo devera ser emitido em nome
do 6rgao ou entidade, figurando como responsavel pela despesa o detentor do suprimento
de fundo.

Art. 15 - E vedada a utilizagdo do Suprimento de Fundos apés o dia 30 de dezembro de
cada exercicio financeiro, independente do periodo de aplicacao.

CAPITULO V
DA FORMA DE UTILLIZAGCAO DO SUPRIMENTO DE FUNDO

Art. 16 — O repasse do Suprimento de Fundos far-se-a exclusivamente mediante crédito em
conta bancaria de titularidade do detentor ou portador.

Paragrafo primeiro — A movimentagdo dos valores oriundos do Suprimento de Fundos
ocorrera, preferencialmente, através de transagdes bancarias legalmente autorizadas ou, a
critério do detentor ou portador, mediante moeda corrente em espécie.

Art. 17 - O limite de gasto sera concedido de acordo com o valor constante no ato de
concessdo de Suprimento de Fundos, devendo o saldo n&o utilizado ser imediatamente
restituido ao setor competente depois de expirado o prazo de utilizagdo.

Art. 18 - Compete ao ordenador de despesa:
I — definir o limite de utilizagdo e o valor do numerario para cada portador dos valores

decorrentes do Suprimento de Fundos e
Il - alterar o limite de utilizacdo e de valor;\,§
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CAPITULO VI
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 19 - A prestacdo de contas do Suprimento de Fundos deve ser apresentada pelo
empregado responsavel no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, contados do término
do prazo de aplicagdo a que se refere o art. 12 desta Resolugéo, junto a Diretoria
Administrativa-Financeira do CPSRM, ou departamento competente.

§ 1° O afastamento do empregado responsavel em virtude de férias ou licenga néo
interrompe nem suspende o prazo mencionado no caput deste artigo.

§ 2° Quando por motivo de salde devidamente atestado pelo setor de Recursos Humanos
do CPSRM, o servidor detentor ndo possa realizar a prestacdo de contas, esta sera feita
pelo responsavel da Diretoria Administrativa-Financeira do CPSRM.

§ 3° Na hipétese de o empregado detentor desligar-se do servigo publico, por qualquer que
seja a razao, ou seja, em razdo de exoneragdo ou demissdo, a comprovagao da utilizagéo
do Suprimento de Fundos deve ser realizada no prazo maximo de 05 (cinco) dias da data de
seu desligamento, sob pena de ser descontado o valor utilizado e ndo comprovado, das
verbas rescisoérias que fizer jus ou inexistindo tais valores, inscrito na Divida Ativa do Estado,
sem prejuizo do disposto no art. 24 desta Resolugao.

Art. 20 - Cada Suprimento de Fundos concedido correspondera a 1 (uma) prestacéo de
contas.

Art. 21 - O processo de prestagdo de contas devera ser instruido com os documentos
comprobatérios das despesas, os quais deverdo ser numerados € na seguinte ordem:

| — formulario de prestacdo de contas com a relacdo de todas as despesas realizadas,
dispostas em ordem cronoldgica, incluindo niumero e data do documento, tipo do
documento, nome do fornecedor e valor da despesa, numerados em ordem crescente, e
constando, ao final, a soma das despesas, conforme Anexo | — Material ou Anexo Il —
Servigos de Terceiros, desta Resolugdo.

Il — cépia da Nota de Empenho do Suprimento de Fundos;

lll - cépia do ato de designacédo do detentor publicado no Diario Oficial do Estado ou em
meio idéneo de publicagdo usualmente utilizado pelo Consércio, na hipétese de ser
ocupante de cargo comissionado, e declaracdo emitida pela unidade de pessoal CPSRM,
para os demais casos;

IV — copia da Portaria de concessao e administragdo do Suprimento de Fundos, publicada
no Diario Oficial do Estado ou em meio idéneo de publicagdo usualmente utilizado pelo

Consércios{\;
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V — notas fiscais e/ou cupons fiscais e recibos referentes as despesas realizadas emitidos
em nome do 6rgdo ou entidade;

VI — documento de recolhimento do Imposto sobre Servico de Qualquer Natureza — ISSQN,
e do Imposto de Renda — IR, quando for o caso.

Paragrafo Unico. Os comprovantes das despesas realizadas deverdo estar atestados por
servidor diferente do detentor.

Art. 22 - A Diretoria Administrativa-Financeira do 6rgdao ou entidade concedente do
Suprimento de Fundos analisara a prestagdo de contas e emitird parecer técnico sobre a
situacéo de regularidade processual, sendo necessario verificar os seguintes elementos:

| — se todas as despesas foram realizadas exclusivamente dentro do periodo de aplicagéo;

Il - se a despesa realizada se enquadra na classificacdo orcamentdria especificada no ato
da concessao;

lll - se os pagamentos foram realizados a vista, pelo seu valor total e em uma Unica parcela;
IV — se os documentos comprobatérios da realizacdo da despesa (notas ficais, cupons e
outros) sdo originais e estdo sem rasuras, em nome do CPSRM, e se apresentam a data, o
endereco e discriminacdo da despesa efetivamente realizada;

V — se os recibos foram feitos em nome do 6rgéo e entidade, figurando como responsavel
pela despesa o detentor do suprimento de

fundo;

VI — se a data de validade do documento fiscal se encontra dentro do periodo de utilizagéo,
conforme autorizagdo de impresséo de documentos pelo Fisco;

VIl — se o detentor observou a legislacao tributaria pertinente, e fez as retengdes de Imposto
Sobre Servicos (ISS), e/ou Imposto de Renda (IR) na contratacdo de servigos, quando
houver;

VIl — se houve recolhimento ao tesouro de valor n&o utilizado, quando houver;

IX — se foi apresentada justificativa para despesas de pequeno vulto ndo especificadas nesta
Resolugao.

Art. 23 - O empregado responsavel pelo Controle Interno do CPSRM, mediante a
apresentagcdo do parecer a que se refere o artigo 22 desta resolugdo, atestara da
regularidade das coutas.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 24 - A ndo observancia das disposicdes estabelecidas nos arts. 10, 11 e 13 desta
Resolucao, sujeitara o responsavel as seguintes sangdes:
I — recolhimento ao tesouro do Estado, no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da notificagéo,
do valor correspondente a multa de 2% (dois por cento) sobre o valor total do Suprimento,
sob pena de desconto compulsério em{a de pagamento ou cobranca judicial; e

N\
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Il — além da sancéo estabelecida no inciso anterior, o servidor respondera civil, penal e
administrativamente pela aplicagdo e movimentagao irregular do Suprimento de Fundos.

Art. 25 - Na hipdtese da nao prestacdo de contas, cabera a Diretoria Administrativa-
Financeira notificar o detentor do Suprimento de Fundos no primeiro dia util apés o
vencimento do prazo, concedendo-lhe 5 (cinco) dias Uteis para apresentar a comprovagao
das despesas, se houver.

Paragrafo Unico. Decorrido o prazo a que se refere o caput deste artigo, sem que o
servidor apresente a prestacdo de contas, a Diretoria Administrativa-Financeira formalizara
processo e encaminhara para os 6rgaos de controle vinculados/@ CPSRM para apuracéo
devida '
Art. 36 - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicAcdo, revogadas as
disposi¢des em contrario. /

Maracanau (CE), 08 de aéos’i@" £

/1‘

Roberto Soares;Zéssoa v
Presidente do Consorcio Publico de Saude da Regido de Maracanai - CPSRM
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ANEXO | A QUE SE REFERE O ARTIGO 21, I, DA RESOLUGAO N° 01/2025

PRESTACAO DE CONTA SUPRIMENTO DE FUNDOS - MATERIAL

ORGAO/ENTIDADE: )
NOME DO DETENTOR: | MATRICULA:
ASSINATURA:
QUADRO RESUMO
VALOR DO EMPENHO |
DEVOLUCAQ |

TOTAL MOVIMENTO
N DATA FORNECEDOR VALOR
0

TOTAL RS
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ANEXO | A QUE SE REFERE O ARTIGO 21, I, DA RESOLUGAO N° 01/2025

PRESTACAO DE CONTA SUPRIMENTO DE FUNDOS - SERVICOS DE TERCEIROS P. JURIDICA

ORGAO/ENTIDADE:
NOME DO DETENTOR: | MATRICULA:
ASSINATURA:
QUADRO RESUMO
VALOR DO EMPENHO
VALOR DO 1SS
DEVOLUCAO
TOTAL MOVIMENTO
N | DATA | FORNECEDOR V“‘%m' IS | VALORLIQUIDO
TOTAL RS
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